APL - digital loggbok

Steg-for-steg

Elevens APL &r indelad i veckor. En vecka kan bestd av 1-5 arbetsdagar. Varje vecka
ska signeras av badde handledare och ldrare for att raknas som avklarad och godkand.

Loggboken ska fungera som link mellan de inblandade parterna, elev — ldrare
- och dig som handledare och ska skoétas enligt skolans anvisningar. Det dr av

stor vikt att du som handledare har en dialog med skolan och elevens larare
om hur loggboken ska fyllas i. Dokumentation &dr A och O, for att eleven ska
kunna f& med sig allt som ingér i skolans kursplaner.

Handledarens roll i loggboken

Som handledare kommer du att ha tillgang till din/dina elevers loggbdcker.
Du kommer att kunna se vad en elev har fyllt i och kommenterat under en
arbetsvecka.

Din roll i loggboken &r att ga igenom, utvirdera elevens prestationer, signera
veckan och lamna en kommentar till elevens larare.

Genom att signera en vecka visar du samtidigt for eleven och ldraren att en

Varje vecka ska ha ett uttalat mal. Malet diskuteras fram gemensamt med elev,
larare och dig som handledare. Eleven fyller i veckans mél i loggboken.

Under en vecka fyller eleven i sin loggbok, vad han eller hon har gjort och hur
lange. Du som handledare och elevens ldrare kan hela tiden ldsa och f6lja elev-
ens loggbok.

Vid veckans slut utvérderar eleven sin egen insats och meddelar dig som hand-
ledare att veckan ar ifylld.

Som handledare gér du sedan igenom elevens vecka (gdrna tillsammans med
eleven), utvdrderar hans eller hennes prestationer och lamnar en kommentar
till lararen. Nar du signerar veckan visar du samtidigt for eleven och lararen att
veckan dr genomford och godkand.

vecka dr genomférd och godkand.

. .. Elevens larare blir automatiskt meddelad om att du godkédnt och kommenterat
Innan APL-perioden borjar elevens APL-vecka, och kan sjilv logga in och signera.
Elevens larare kommer att registrera dig som handledare i loggboken. I sam-

band med registreringen far du tillgang till dina inloggningsuppgifter.

Veckosummering
Vad tycker jag som handledare om elevens:
Genamior

sanermet soh ansvar:

5. Eleven ufor uppgifte |+ |

Service aah kundbemotande:

i
g

5. Eleven ublor uppgi | =

Veckosummering
Gadshantering 2
KémingB 8
Total tid 1

Genom att signera denna summering visar du for bade
clev och larare att du tagit del av informationen.
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Logga in pi TYAs APL-webb med
de uppgifter du fitt av elevens lirare.

Elevens bakgrundskunskaper och kontaktuppgifter. Vy over handledarens elevl/elever.
Hiir ser du bl.a. vilka intyg och krkorts- Hiir viiljer du vilken veckosummering
behorigheter eleven har. du vill gd igenom.

Veckosummering.
Hiir gdr du igenom, utvirderar, kommenterar
och signerar elevens vecka.
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